
 

 

 

  

MANUAL DEL PORTAL 
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Para uso de proveedores en la web 
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Resumen 
Este manual contiene las diferentes acciones que el proveedor puede llevar a cabo para ingresar 

sus facturas y sus notas de Crédito al portal. 
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I.- Requerir permisos de Acceso al portal. 
 

Para que un proveedor pueda acceder al portal de proveedores, se tendrá que comunicar 

al departamento de Cuentas por pagar para pedir acceso al mismo. Esto se puede hacer 

vía correo electrónico o llamada telefónica.  Como requisito para el alta en el portal de 

proveedores, tendrá que proporcionar un correo electrónico valido, donde le llegarán las 

notificaciones que el sistema genere; además servirá también como usuario de login 

dentro del mismo portal. 

Una vez que el personal del departamento conceda los derechos para acceso al portal. Le 

llegara un mensaje a la dirección proporcionada. En este correo llegará la invitación para 

cambiar la contraseña personal del portal y activar las cuentas; las dos tareas al mismo 

tiempo. 

A continuación, se muestran las imágenes del Correo de invitación al portal, y la del 

cambio de contraseña y el home page del portal para el proveedor.  

 

 

Ejemplo de correo con link para invitación del portal de proveedores. 

 



 

Manual del portal de proveedores 10 de agosto de 2026 

 

P á g i n a  3 | 14 

 

 

Ejemplo de cambio de contraseña y activación de la cuenta. 

 

 

Acceso al Dashboard del Portal de Proveedores CAMFRI. 
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II.- Inicio de Sesión. 
Una vez que haya solicitado el acceso al portal y que también activó y cambió la 

contraseña de su usuario, puede acceder al portal de proveedores CAMFRI en forma 

regular dando clic en el botón de inicio de sesión situado en la parte superior derecha de 

la pantalla con la contraseña configurada en la dirección URL: https:/ /prov.camfri.com. A 

continuación, se muestra la pantalla de bienvenida y el botón que hay que accionar para 

dirigirnos a la pantalla de login. 

Botón para el inicio de sesión. 

 

 

Pantalla de login para acceso al portal de proveedores CAMFRI. 

 

III.- Inicio en el portal de proveedores CAMFRI. 
Una ves que haya ingresado al portal con su usuario y contraseña; tendremos en la 

pantalla la siguiente información. 

• En la parte central, veremos los dos tipos de movimientos o documentos, 

que como proveedores de CAMFRI, tendremos derecho a actualizar: 



 

Manual del portal de proveedores 10 de agosto de 2026 

 

P á g i n a  5 | 14 

 

A. Ordenes de Compra: Son las solicitudes de compra que las empresas 

de CAMFRI realizaron al proveedor.  En este apartado daremos de 

alta el XML/Factura que ampara los órdenes de compra. 

Revisaremos esto con mas detalles en secciones posteriores. 

B. Facturas Proveedor. Son las facturas que se encuentran en estado de 

pago o en preparación para el mismos. Desde aquí podremos 

adjuntos Notas de Crédito para debitar nuestras facturas como 

proveedor. 

• Información del Proveedor.  Se pueden visualizar la dirección y el correo 

electrónico del proveedor. Si desea actualiza la anterior, deberá de llamar al 

área de Cuentas por Pagar. 

• Encabezado con El nombre del proveedor y un botón desplegable, con la 

opción de “Movimiento” y Cerrar sesión. El primer elemento del botón 

desplegable nos servirá para regresar a esta pantalla una vez que hayamos 

entrado a “Órdenes de Compra” u “Facturas Proveedor”. Este encabezado 

estará siempre visible durante la sesión.  Para el segundo elemento, la 

funcionalidad consiste en salir del Portal de Proveedor CAMFRI. 

 

 

Imagen de las secciones principales del Dashboard del Portal de Proveedores CAMFRI. 
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IV.- Órdenes de Compra. 
En esta pantalla podremos relacionar o subir los CFDIs de facturas con sus respectivas 

Órdenes de Compra y si es requerido, su correspondiente Nota de Crédito de la factura.  

Las Ordenes de compras que estarán visibles, son las que cumplen los siguientes 

requisitos: 

a. Ordenes de compras posteriores al 31 de diciembre de 2025. 

b. Ordenes de compra que hayan sido registradas en el ERP de CAMFRI. 

c. Ordenes de compra que ya cuenten con una recepción de almacén o que el servicio 

ya se encuentre validado por el personal indicado.; Para información de por que no 

aparece alguna orden de compra, por favor comuníquese con el personal de 

CAMFRI que se hizo la petición del producto o servicio. 

Para poder hacer la actualización de los CFDIs en el portal, contamos con las siguientes 

columnas: Factura (XML/PDF), Requiere NC y Nota de Crédito. En la primera y última 

columna mencionada, se encuentran botones que se marcan con un recuadro en la 

siguiente imagen:  
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De Izquierda a derecha tenemos los siguientes botones y sus funciones: 

Columna Factura (XML/PDF):  

• Botón de XML: Sirve para seleccionar desde una ubicación local a la 

computadora donde se encuentre trabajando, el archivo XML del CFDI. 

• Botón de PDF. Sirve para seleccionar desde una ubicación local a la 

computadora donde se encuentre trabajando, el archivo PDF del CFDI. 

• Botón de evidencias. Sirve para adjunto un pdf de máximo 2 MB de tamaño 

como evidencias de la entrega de la mercancía. Este archivo es opcional y se 

podrá actualizar el xml y pdf sin  

• Botón de Carga: Este botón sirve para enviar los archivos PDF y XML antes 

seleccionados para hacer efectiva la actualización. 

• Botón de Resumen Este botón descarga el resumen de la última Validación 

de CFDI realizada para esa orden de compra.  A continuación, se muestra un 

ejemplo de dicho resumen. 

• Botón de Eliminar:  Una vez que haya cargado los documentos CFDIs para la 

orden de compra y no se encuentre realizada la facturación, incluido que la 

factura se encuentre en estado borrador, podrá eliminar los archivos y 

cargarlos nuevamente. 

Columna Nota de Crédito:  

• Botón de XML: Sirve para seleccionar desde una ubicación local a la 

computadora donde se encuentre trabajando, el archivo XML del CFDI que 

contiene la Nota de Crédito. 

• Botón de PDF. Sirve para seleccionar desde una ubicación local a la 

computadora donde se encuentre trabajando, el archivo PDF de la Nota de 

Crédito. 

• Botón de Carga: Este botón sirve para enviar los archivos PDF y XML antes 

seleccionados para hacer efectiva la actualización. 

• Botón de Resumen Este botón descarga el resumen de la última validación 

del CFDI de Nota de crédito realizada para esa orden de compra.  A 

continuación, se muestra un ejemplo de dicho resumen. 

• Botón de Eliminar:  Una vez que haya cargado los documentos CFDIs para la 

orden de compra y no se encuentre realizada la facturación, incluido que la 

factura se encuentre en estado borrador, podrá eliminar los archivos y 

cargarlos nuevamente. 
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Columna Requiere NC: 

Esta columna es de solo lectura y contiene un icono rojo con la palabra sí, que indica si la 

factura requiere una Nota de crédito y hablita los botones para la carga de los archivos de 

la Nota de Crédito.  También puede mostrar un ícono verde con la palabra No que indica 

que la factura que se adjunto a la orden de compra No requiere de una nota de crédito y 

por lo tanto no se habilitan los botones.  

Por último, también puede contener un ícono blanco con las letras “N/A” para indicar que 

no se ha subido la factura y no se puede saber si esa factura requiere o no nota de crédito. 

 

 

Columnas de las Órdenes de Compra.  

A continuación, se enlistan la descripción de las columnas restantes de las órdenes de 

compra, seguida de una imagen con un recuadro indicando las mismas. 

• # OC: Este es el numero de orden de compra y es único para la empresa en la que 

fue realizada, es decir, no se puede repetir el numero por empresa. Este numero es 

el importante a través de todo el proceso, ya que para alguna aclaración es 

requerido. 

• Empresa: Es una de las empresas de CAMFRI que fue la que hizo la petición de 

compra para el proveedor. 

• Fecha de Confirmación. Es la fecha en la que fue confirmada la orden de compra 

dentro del sistema. Fecha en la que se hizo la orden de compra. 

• Estado. Esta columna indica el estado en el que se encuentran las órdenes de 

compra, los posibles estados son:  

• Facturas en espera: La orden de compra esta lista para ser actualizada con los 

documentos del CFDI. 

• Facturado:  La orden de compra ya fue facturada y no requiere que actualice los 

documentos CFDIs. 

• Nada que facturar: La orden de compra no admite la actualización de los 

documentos CFDIs por que no se han recibido los productos o confirmados los 

servicios. 

• Cancelado: La Orden de Compra fue cancelada por una decisión interna y ya no 

podrá ser actualizada. 

• Total: Es el importe por el cual se realizó la compra. 
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Opciones de ordenamiento. 

 Las ordenes de compra, se puedes ordenar por las siguientes columnas. 

1. Fecha de confirmación de la orden. 

2. Referencia (número de orden). 

3. Total. Es el monto total de la orden de compra. 

A continuación, se muestra una imagen de la forma de ordenamiento: 
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Opciones de Filtrado. 

 Las ordenes se podrán filtrar por:  

1. Todas (Son todas las órdenes de compra) 

2. Para Facturar: son las ordenes de compra que se encuentran listas 

para ser facturadas. Ya tuvieron recepción de material. 

3. Nada que facturar: Son ordenes que no han tenido entrega de 

productos en Camfri. 

4. Archivos Subidos. Son las ordenes que ya fueron cargados los 

archivos pdf y xml. 

5. Archivos Pendientes. Son las ordenes que no tienen archivos 

cargados. 

6. Recibidos completamente: son las ordenes que ya no hay más que 

recibir. 

7. Pendientes de recibir: son las ordenes que no se encuentran 

cerradas por que tienen algo que recibir. 
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Búsqueda de Órdenes de Compra. 

La búsqueda se puede realizar por un texto libre que se puede escribir dentro del recuadro 

para realizar la búsqueda por medio de la columna orden de compra. Se agrega imagen de 

búsqueda. 

 

 

 

 

V.- Lista de Validaciones hechas a los documentos. 
A continuación, se expone la imagen del reporte que se genera como validación y una 

tabla con cada una de las validaciones que los documentos cargados deberán pasar para 
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poder ser generada la factura correspondiente a la orden de compra. Por favor revisé que 

sus documentos cumplen con ellas para poder generar sus pagos de forma expedita.   
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Tabla de validaciones para los CFDIs de Facturación. 

 

  

Layer Test
Validar el  número mágico de los archivos XML y PDF.

Validar la extension del XML

Validar que el tamaño de cada archivo no exceda 2MB

Validar la corrección del XML

Validar el tipo de documento del XML sea de tipo "I". De ingreso

Validar que el RFC emisor  del XML coincida con la empresa de la orden de compra

Validar que el RFC receptor del XML coincida con el RFC del proveedor registrado en Odoo

Validar que el Total del XML coincida con el total de la orden de compra.

Validar que los importes de los impuestos del XML coincida con el de la orden de compra

Validar que el estado de la orden de compra sea "lista para facturar"

Validar que el XML se encuentre Timbrado

Validar que el precio de la articulos coincida.

Validar que la "Serie-Folio" no se encuentre duplicado en la facturacion.

Validar que la cantidad de partidas y articulos de la orden de compra coincida con el xml 

Validar que las  claves de los articulos de la orden de compra coincida con el xml

Validar que el XML no se encuentre alterado

Validar el USO CFDI

Validar el estado del XML en el SAT.

Validar que el UUID no se encuentre duplicado en la facturacion.

Validar que la fecha de emision del CFDI esten dentro de un mes

Reglas de Seguridad

Reglas de negocio

Reglas Fiscales
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Tabla de validaciones para CFDIs de Nota de Crédito. 

 

Layer Test
Validar el  número mágico de los archivos XML y PDF.

Validar la extension del XML

Validar que el tamaño de cada archivo no exceda 2MB

Validar la corrección del XML

Validar el tipo de documento del XML sea de tipo "I". De ingreso

Validar que el RFC emisor  del XML coincida con la empresa de la orden de compra

Validar que el RFC receptor del XML coincida con el RFC del proveedor registrado en Odoo

Validar que el Total del XML coincida con el total de la orden de compra.

Validar que los importes de los impuestos del XML coincida con el de la orden de compra

Validar que el estado de la orden de compra sea "lista para facturar"

Validar que el XML se encuentre Timbrado

Validar que el precio de la articulos coincida.

Validar que la "Serie-Folio" no se encuentre duplicado en la facturacion.

Validar que la cantidad de partidas y articulos de la orden de compra coincida con el xml 

Validar que las  claves de los articulos de la orden de compra coincida con el xml

Validar que el XML no se encuentre alterado

Validar el USO CFDI

Validar el estado del XML en el SAT.

Validar que el UUID no se encuentre duplicado en la facturacion.

Validar que la fecha de emision del CFDI esten dentro de un mes

Reglas de Seguridad

Reglas de negocio

Reglas Fiscales


